16/12/2022 14:30

MINISTERIO DA EDUCACAO

SEI/UFF - 1171142 - PLANO DE TRABALHO DA UNIDADE (PTU)

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PLANO DE TRABALHO DA UNIDADE (PTU)

1. IDENTIFICA(;AO DA UNIDADE

Nome da UORG UORG
Faculdade de Direito - ESD 693
Nome do Gestor Maximo

Fernanda Pontes Pimentel

Funcao SIAPE
Diretora de Unidade 2524037

E-mail institucional
fernandapimentel @id.uff.br

2. IDENTIFICACAO DAS ATIVIDADES QUE SERAO DESENVOLVIDAS NO PROGRAMA DE GESTAO

O Gestor maximo deve informar a seguir quais serdo as atividades desempenhadas pela UORG, considerando
todas as unidades a ela subordinadas. Cabe ao Gestor observar o disposto na Instru¢do Normativa GAR/RET/UFF n° 28 de 12
de maio de 2022 e nas atualizacdes da Tabela de Atividades, publicadas no Boletim de Servico da UFF e disponibilizadas na

pégina do Programa de Gestao da UFF.

Atividades

Modalidade

Unidades

Producgio, Edi¢do e Andlise de Documentos
informativos, técnicos € normativos

Teletrabalho e/ou
Presencial

ESD - UORG - 693
DDA - UORG - 1232
DCJ - UORG - 1233
SDB - UORG - 697
SDP - UORG - 1796

Atuacdo em processos digitais(SEI) ou fisicos

Teletrabalho e/ou
Presencial

ESD - UORG - 693
DDA - UORG - 1232
DCJ - UORG - 1233
SDB - UORG - 697
SDP - UORG - 1796

Registro e atualizacdo de informacdes em sistemas
institucionais internos e externos

Teletrabalho e/ou
Presencial

ESD - UORG - 693
DDA - UORG - 1232
DCJ - UORG - 1233
SDB - UORG - 697
SDP - UORG - 1796

Participacdo em reunides

Teletrabalho e/ou
Presencial

ESD - UORG - 693
DDA - UORG - 1232
DCJ - UORG - 1233
SDB - UORG - 697
SDP - UORG - 1796

Atendimento a servicos digitais

Teletrabalho e/ou
Presencial

ESD - UORG - 693
DDA - UORG - 1232
DCJ - UORG - 1233
SDB - UORG - 697
SDP - UORG - 1796

Atendimento a chamados de tecnologia da
informacéo

Teletrabalho e/ou
Presencial

ESD - UORG - 693
DDA - UORG - 1232
DCIJ - UORG - 1233
SDB - UORG - 697
SDP - UORG - 1796

Prestacdo de consultoria interna e externa

Teletrabalho e/ou
Presencial

ESD - UORG - 693
DDA - UORG - 1232
DCJ - UORG - 1233
SDB - UORG - 697
SDP - UORG - 1796
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Prestacdo de atividades de capacitagdo/treinamento e
desenvolvimento de servidores (publico interno e
externo)

Teletrabalho e/ou
Presencial

ESD - UORG - 693
DDA - UORG - 1232
DCJ - UORG - 1233
SDB - UORG - 697
SDP - UORG - 1796

Realizacdo de eventos

Teletrabalho e/ou
Presencial

ESD - UORG - 693
DDA - UORG - 1232
DCJ - UORG - 1233
SDB - UORG - 697
SDP - UORG - 1796

Planejamento e execucgdo de projetos

Teletrabalho e/ou
Presencial

ESD - UORG - 693
DDA - UORG - 1232
DCJ - UORG - 1233
SDB - UORG - 697
SDP - UORG - 1796

Tutoria de novos servidores e treinamento interno
para atualizagdo de servicos

Teletrabalho e/ou
Presencial

ESD - UORG - 693
DDA - UORG - 1232
DCJ - UORG - 1233
SDB - UORG - 697
SDP - UORG - 1796

Orientacdo de equipe para execugdo de servigos e

Teletrabalho e/ou

ESD - UORG - 693
DDA - UORG - 1232
DCJ - UORG - 1233

resolucdo de problemas Presencial SDB - UORG - 697
SDP - UORG - 1796
ESD - UORG - 693
DDA - UORG - 1232

Atendimento ao publico Presencial DCJ - UORG - 1233

SDB - UORG - 697
SDP - UORG - 1796

Assessoria e secretariado

Teletrabalho e/ou
Presencial

ESD - UORG - 693
DDA - UORG - 1232
DCJ - UORG - 1233
SDB - UORG - 697
SDP - UORG - 1796

Tratamento e arquivamento de acervo (arquivo,
biblioteca, documentos e afins em modelo fisico ou
digital)

Teletrabalho e/ou
Presencial

ESD - UORG - 693
DDA - UORG - 1232
DCJ - UORG - 1233
SDB - UORG - 697
SDP - UORG - 1796

Visitas técnicas

Teletrabalho e/ou
Presencial

ESD - UORG - 693
DDA - UORG - 1232
DCJ - UORG - 1233
SDB - UORG - 697
SDP - UORG - 1796

Atendimento aos érgaos de controle e érgaos
externos a Universidade

Teletrabalho e/ou
Presencial

ESD - UORG - 693
DDA - UORG - 1232
DCJ - UORG - 1233
SDB - UORG - 697
SDP - UORG - 1796

Articulagdo para o desenvolvimento de parcerias
institucionais

Teletrabalho e/ou
Presencial

ESD - UORG - 693
DDA - UORG - 1232
DCJ - UORG - 1233
SDB - UORG - 697
SDP - UORG - 1796

Participacdo em Colegiados, Grupos de Trabalho e
Comissdes por integrantes formalmente designados

Teletrabalho e/ou
Presencial

ESD - UORG - 693
DDA - UORG - 1232
DCJ - UORG - 1233
SDB - UORG - 697
SDP - UORG - 1796

Logistica Patrimonial - recebimentos, entregas,

Teletrabalho e/ou

ESD - UORG - 693
DDA - UORG - 1232
DCJ - UORG - 1233

imoéveis)

https://sei.uff.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1276071&infra_sistema=100000100&i...

controle e movimentagdo de bens patrimoniais Presencial SDB - UORG - 697
SDP - UORG - 1796
Manuten¢do e Conservagido de Bens (méveis e Presencial ESD - UORG - 693

DDA - UORG - 1232
DCJ - UORG - 1233
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H H SDB - UORG - 697 H

SDP - UORG - 1796
Vigéncia do Plano de Trabalho: 07/12/2022 a 06/12/2023

eil Documento assinado eletronicamente por Fernanda Pontes Pimentel, DIRETOR DE UNIDADE DE ENSINO, em
.T;!in.-.:u:a. @ 07/12/2022, as 12:50, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de
eletrénica outubro de 2015.

Referéncia: Processo n° 23069.190315/2022-64 SEIn°® 1171142
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